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Додаток А №С59/08/2025
Специфікація
для надання Послуги координатора

Послуги координатора
Координатор  буде координувати реалізацію проекту та відповідатиме за проведення заходів проекту.
Обсяг задач у Проєкті:
- координація реалізації проєктних активностей у взаємодії з керівництвом організації, донором та партнерами на місцевому і національному рівнях;
- підтримка реалізації проєкту відповідно до умов партнерської угоди, погоджених термінів та плану активностей;
- координація взаємодії членів команди проєкту та залучених виконавців;
- організаційний супровід реалізації проєкту та вирішення поточних координаційних питань;
- збір, узагальнення та аналіз інформації щодо реалізації проєкту, підготовка регулярної звітної інформації;
підтримка процесів внутрішньої координації та документування реалізації проєкту;
- територія діяльності координатора: визначені проєктом регіони України;
- забезпечення ефективної комунікації та співпраці між учасниками проєкту, партнерами та представниками громад;
-підтримка взаємодії з представниками державних установ, організацій та місцевих громад у межах реалізації проєкту;
- участь у робочих зустрічах та заходах, пов’язаних із реалізацією проєкту;
- організаційна підтримка проведення заходів відповідно до плану реалізації проєкту;
- координація роботи залучених виконавців проєкту.

Період надання послуг: лютий-квітень 2026 року
Очікувана залученість до надання послуг: 80 годин на місяць
Вимоги до кваліфікації :
• досвід роботи в проєктній діяльності
• досвід керування проєктами від 1-го року (досвід в міжнародних організаціях буде перевагою);
• знання і розуміння ведення повного циклу документообігу проєкту (від первинної документації до звітів);
• вільне володіння українською (усна/письмова) (додаткове знання англійської мови (усна/письмова) не нижче рівня intermediate буде перевагою);
• дотримання дедлайнів;
• досвід організації і проведення заходів (тренінгів, подій, воркшопів та майстер-класів та ін.);
• впевнений користувач ПК та пакету офісних програм, робота з електронною поштою;
• здатність до самоуправління, самоорганізації, прийняття рішень;
• вміння працювати як в команді, так і самостійно;
• здатність управляти великими обсягами інформації;
• добросовісність, професіоналізм, відповідальність;
• критичне та аналітичне мислення, вміння врегулювати конфліктні ситуації.

Інші вимоги:
- Фіксація ціни послуги на дату подання цінової пропозиції Переможець тендеру отримає вимогу щодо збереження своєї оголошеної ціни протягом терміну дії договору.
- Оплата буде здійснюватися за безготівковим розрахунком. Підставою для оплати є рахунок – фактура та Акт приймання-передачі наданих послуг.  
- Термін дії пропозиції повинен складати не менше 30 календарних днів (проте переможець буде визначений одразу ж після закінчення збору пропозицій)

ЗАТВЕРДЖЕНО:
Голова Правління
ГО «Культурна платформа Закарпаття»		_______________Є.О.Забарило     
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