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Додаток А № 42/08/2025


Специфікація
Послуги координатора виїзних заходів 

ПЕРІОД НАДАННЯ ПОСЛУГ: жовтень 2025р. – травень 2026 р.

Послуги включають наступні завдання:
Організаційне забезпечення логістики та зовнішньої взаємодії.

- Отримання графіків роботи МКБ у HAC регіонах. 
- Передача графіків роботи МКБ на поточний місяць менеджеру з логістики Проєту для планування маршрутів та вибору громад. 
- Одержання від логіста Проєкту, переліку громад для проведення візитів.
- На підставі інформації отриманої від логіста Проєкту, формування графіку відвідування МКБ.
- завтердження графіку відвідування МКБ на поточний місяць з менеджером Проєкту.
- Підготовка листів - зверненнь до регіональних управліннь ДСНС та НПУ щодо отримання погодження про присутність команди проєкту та проведення VR-сесій під час візитів МКБ у визначені дати та громади
- Підготовка плану проведення VR-сесій
- Координація візитів з офіцерами - інструкторами МКБ, зокрема, але не виключно, отримання від них інформації про час початку роботи МКБ, час виїзду та прибуття в громаду.
- Координація з закладами освіти, де заплановано візити МКБ щодо ознайомлення з умовами проведення VR-сесій та критеріями залучення підлітків.
- Контроль графіку: Оперативне управління змінами в розкладі у разі форс-мажорних обставин (тривоги, погодні умови).
- Підготовка узагальненого аналітичного звіту за місяць для подання менеджеру Проєкту.
Вимоги до надавача послуг

Вимоги до кваліфікації Учасників:
- хороші аналітичні навички; 
- комунікативні навички; 
- досвід обробки текстів, роботи з таблицями та графіками;
- досвід роботи у сфері буде перевагою;
- висока мотивація та здатність ефективно надавати послуги.

Інші вимоги:
- Фіксація ціни послуги на дату подання цінової пропозиції Переможець тендеру отримає вимогу щодо збереження своєї оголошеної ціни протягом терміну дії договору.
- Оплата буде здійснюватися за безготівковим розрахунком. Підставою для оплати є рахунок – фактура та Акт приймання-передачі наданих послуг.  
- Термін дії пропозиції повинен складати не менше 30 календарних днів (проте переможець буде визначений одразу ж після закінчення збору пропозицій)

ЗАТВЕРДЖЕНО:
Голова Правління
ГО «Культурна платформа Закарпаття»		_______________Є.О.Забарило     
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